
Авансовый отчет. 

В раздел Финансы, с версии ArtConfig: Автосервис 3.1.6.5.7 - 13.07.2016, добавлен 

документ – Авансовый отчет. 

Документ служит для отчета подотчетных лиц за приобретенные материалы или 

оказанные услуги. 

Выдача аванса подотчетному лицу осуществляется через документ Выдача аванса 

сотрудникам. 

 



 

После того, как сотрудник оплатил материалы или какие-то услуги, он 

отчитывается чеками или иными документами. 

В системе для отчета подотчетного лица, предусмотрен документ Авансовый отчет. 

Документ состоит из трех вкладок: Авансы, Материалы, Оплата, а также, из таких 

реквизитов как: Категория затрат, Организация, Склад, Касса, Сотрудник (подотчетное 

лицо). 

На вкладке Авансы, нужно указать выданный аванс сотруднику. В противном 

случае, этот выданный аванс будет списан с его заработной платы.  



 

 

На вкладке Материалы, нужно указать приобретенные материалы, а так же, внести 

информацию о входных документах (чек, накладная и тд). 



 

 

На вкладке Оплата нужно указать прочие услуги, на которые подотчетное лицо 

потратило денежные средства. 



 

По документу Авансовый отчет, материалы не поступят на склад. Поэтому, на 

основании документа Авансовый отчет можно создать документ Приход материала, по 

которому произойдет оприходование материалов от поставщика. 

 



 

 


